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INSTITUTO MACAPAENSE

DO MELHOR ENSINO SUPERIOR

MANUAL DA CLINICA-ESCOLA DO CURSO
DE GRADUACAO EM ODONTOLOGIA

1. Da Identificacao

A Clinica-Escola de Odontologia estd subordinada ao Curso de Graduacdo em Odontologia do Instituto
Macapaense de Ensino Superior e destina-se as disciplinas clinicas curriculares e projetos de extensao

vinculados ao curso.
2. Das Finalidades

A Clinica-Escola tem como finalidade proporcionar aos discentes do curso de Odontologia a vivéncia da
pratica odontoldgica traduzida por um corpo de conteiudos em que os conhecimentos adquiridos sdo

aprimorados na pratica integrada realizada nas Clinicas Odontoldgicas em Promogdo de Saude (CIPS).
3. Da Administragao

A direcdo administrativa da Clinica-Escola estda a cargo do coordenador do curso de graduag¢dao em

Odontologia e do coordenador de laboratdrios da Instituigdo.
Sdo funcdes da dire¢do administrativa:

v" Elaborar, organizar, supervisionar, coordenar e fazer cumprir todas as atividades relacionadas a
Clinica-Escola;
v" Cumprir e fazer cumprir as normas de funcionamento da Clinica-Escola;

v" Zelar pelo cumprimento das normas estipuladas pela CBioss/IMMES.
A Clinica-escola possui o suporte do Diretor-Administrativo.

S3do funcdes do Diretor-Administrativo:

v" Supervisionar e coordenar as atividades da equipe de apoio da Clinica-Escola com o auxilio da
direcdo administrativa da Clinica-Escola;
v" Coordenar e monitorar os escaninhos cedidos aos discentes para guarda dos materiais e

instrumentais.

4. Da Equipe de Apoio
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A equipe de apoio ao funcionamento da Clinica-Escola é formada pelos:

Auxiliares em Saude Bucal (ASBs)

Sao funcoes dos ASBs:

<
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Cumprir o hordrio de aula estabelecido;

Cumprir as normas de funcionamento da Clinica-Escola e da CBioss/IMMES;

Cumprir as normas contidas no Manual de Biosseguranc¢a do IMMES, sobretudo, quanto ao Controle
de Infeccgdo;

Receber e encaminhar os pacientes;

Agendar o atendimento e controlar a presenca dos pacientes na Clinica-Escola;

Fornecer os materiais, instrumentais e equipamentos periféricos aos discentes e docentes para a
realizacdo dos procedimentos clinicos;

Controlar o estoque de materiais na Clinica-Escola e solicitar compra sempre que necessario ao
departamento administrativo;

Supervisionar o laboratério de apoio de camaras escuras dispensando todo o material necessério
para a realizagdo dos procedimentos nestes locais;

Supervisionar os equipamentos da Clinica-Escola no inicio e fim de cada atividade clinica, registrar a
vistoria no livro de registro didario e comunicar, juntamente com as auxiliares de limpeza,
imediatamente ao departamento administrativo a necessidade de reparos nestes equipamentos;
Zelar pelo bem patrimonial da instituicdo;

Zelar pela ordem dentro do ambiente clinico;

Estar presente na Clinica-Escola sempre que houver algum aluno dentro do ambiente;

Nunca abandonar o ambiente de trabalho a ndo ser por necessidades emergenciais ou por
solicitagdo de superiores;

Manter a ordem dos arquivos de documentos da Clinica-Escola juntamente com o setor
administrativo;

Manter sempre disponivel os documentos, arquivos e/ou papéis necessarios para o atendimento
clinico odontoldgico;

Apresentar-se devidamente paramentada para realizacao de suas atividades;

Manter uma postura respeitosa com seus pares, funcionarios, docentes, discentes e pacientes.
Cumprir e fazer cumprir as normas contidas no Manual de Biosseguranca do IMMES, sobretudo,
guanto ao Controle de Infec¢cdo e ao processamento de materiais e instrumentais;

Proceder o recebimento, processamento, distribuicdo e entrega dos materiais e instrumentais aos

discentes;
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Realizar os testes biolégicos didrios e semanais das autoclaves fazendo o registro dos mesmos;
Supervisionar os equipamentos da Central de Esterilizagdo e comunicar imediatamente ao supervisor
administrativo a necessidade de reparos nestes equipamentos;

Permitir a entrada na Central de Esterilizacdo apenas de funcionarios do setor, devidamente

paramentados.

Auxiliares de Limpeza

Sao fungdes dos auxiliares de limpeza:

v
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Cumprir as normas contidas no Manual de Biosseguranca do IMMES, sobretudo, quanto ao Controle
de Infeccao;

Realizar a limpeza da Clinica-Escola de acordo com as normas estabelecidas pela instituicao;
Respeitar os hordrios de aula estabelecidos pela instituicdo de forma que a limpeza nao interfira no
andamento das atividades académicas, assim como todo o ambiente esteja em condi¢des adequadas
de uso no hordrio estipulado;

Apresentar-se devidamente paramentada para realizacdo de suas fungbes dentro do ambiente
clinico;

Antes de iniciar a limpeza, realizar juntamente com um ASB a vistoria da Clinica-Escola, registrar
qualquer dano verificado nos equipamentos e assinar o livro de registro diario;

Apresentar-se disponivel para dar apoio necessario durante as atividades académicas, sempre que
solicitado;

Zelar pelo bem patrimonial da instituicdo;

Zelar pela ordem dentro do ambiente de trabalho;

Manter uma postura respeitosa com seus pares, funciondrios, docentes, discentes e pacientes.

Técnicos de manutencio de equipamentos:

AN N NN

<\

Zelar pelo bem patrimonial da instituicao;

Zelar pela ordem dentro do ambiente de trabalho;

Providenciar imediatamente o reparo dos equipamentos danificados;

Realizar manutencdo periddica dos equipamentos;

Comunicar ao setor administrativo a solicitacdo de compra de materiais e pecas para o conserto e
manuteng¢do dos equipamentos;

Apresentar-se disponivel para dar suporte técnico sempre que necessario;

Manter uma postura respeitosa com seus pares, funciondrios, docentes, discentes e pacientes.
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5. Dos Docentes

A orientacdo dos discentes nas atividades da Clinica-Escola serd exercida por um grupo de profissionais

pertencentes ao corpo docente do Curso de Graduacao em Odontologia.

Sao funcoes dos docentes:
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Exercer suas atividades dentro de um ambiente saudavel e em condi¢Ges adequadas de trabalho;
Cumprir e fazer cumprir o horario de aula estabelecido;

Cumprir e fazer cumprir as normas de funcionamento da Clinica-Escola;

Cumprir e fazer cumprir as normas contidas no Manual de Biosseguranga do IMMES, sobretudo,
guanto ao Controle de Infecgao;

Acompanhar o trabalho do discente em todas as suas etapas;

Orientar os alunos quanto: a avaliacdo do paciente; a propedéutica e terapéutica; a interpretacdo de

resultados; a elaboracdo de um planejamento integral; ao manuseio dos equipamentos; a orientacdo do

paciente e/ou responsaveis; a conduta ética; ao zelo pela imagem e pela identidade da odontologia.

v

Intervir no atendimento, quando necessario, com o objetivo de facilitar o processo ensino-
aprendizagem e de preservar a salde do paciente;

Corrigir as falhas detectadas no trabalho do aluno estagiario;

Observar e avaliar, diariamente, o atendimento realizado pelo aluno com retorno didrio para o
discente quanto a este atendimento;

Realizar diariamente, através do sorteio de uma dupla, a vistoria nos instrumentais e materiais
utilizados pelos alunos, bem como no seu EPl e demais procedimentos que visam o controle de
infeccdo na pratica clinica. Todas as observagdes deverdo ser registradas em formulario préprio;
Preencher, diariamente, a ficha de avaliacdo dos alunos;

Realizar reunides para retorno da avaliagdo pratica dos discentes, atuando desta forma como
facilitador do processo ensino-aprendizagem (estas reunides deverdo constar em
cronogramaseguindo o calendario institucional de acordo com cada etapada avaliacdo da
aprendizagem em processo. Os alunos deverdo assinar a sua ficha de avaliacido em um campo
apropriado, sempre que estiver presente nas datas previstas para este retorno);

Assinar diariamente o prontudrio de cada paciente atendido e toda a documentac¢do necessaria, apos
conferéncia do procedimento executado pelo aluno;

Permanecer na Clinica-Escola até o momento em que ainda houver paciente em atendimento com o

discente;
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Redistribuir, quando necessario, os pacientes entre os discentes de forma a suprir a demanda de
procedimentos especificos de cada conteudo;

Acompanhar a produtividade dos alunos em nivel qualitativo, considerando o tipo de procedimento
executado;

Alimentar a planilha de produtividade qualitativa de procedimentos do aluno no decorrer do
semestre;

Apresentar a coordenagdo de clinicas e laboratérios especificos do Curso de Bacharelado
Odontologia a planilha de produtividade qualitativa preenchida e atualizada, sempre que solicitado;
Indicar bibliografia complementar;

Participar de reunides, quando convocados;

Zelar pelo bem patrimonial da instituicao;

Zelar pela ordem dentro do ambiente clinico;

Comunicar a coordenacdo de curso sobre os alunos que necessitam de apoio pedagdgico;

Manter uma postura respeitosa com seus pares, funcionarios, discentes e pacientes.

Os docentes poderdo:

Ausentar-se da clinica quando necessitar realizar outras atividades académicas (participacdo em congressos,

apresentagdo de trabalhos cientificos, etc.) desde que previamente solicitado, por escrito, a Coordenagdo de

curso. Nesta solicitagdo, devera constar o periodo em que o professor ird se afastar, o motivo, o nome e o de

acordo do professor (da propria instituicdo e com formacgdo profissional afim) que ira substitui-lo. Casos

especificos serdo avaliados pela coordenagdo de curso.

6. Dos Discentes

Os discentes que realizardo atividades académicas curriculares dentro do ambiente clinico deverdo estar

regularmente matriculados nas disciplinas que oferecem esta atividade, respeitando a organizacdo da

estrutura curricular.

Sao funcoes dos discentes:

Cumprir o hordrio de aula estabelecido;

Cumprir as normas de funcionamento da Clinica-Escola;

Cumprir as normas contidas no Manual de Biosseguranca do IMMES, sobretudo, quanto ao Controle
de Infeccao;

Solicitar ao setor administrativo o prontuario do paciente que esta sob seus cuidados para coleta de

informacdes, analise e planejamento integral;
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v' Zelar pelo prontudrio do paciente, de forma a preservar todos os dados e informacdes contidas no
mesmo;

v" Solicitar ao setor administrativo o agendamento de um novo paciente, desde que previamente
autorizado pelo docente da disciplina;

v" Solicitar ao setor administrativo o cancelamento de consulta previamente agendada, desde que haja
ciéncia do docente da disciplina;

v" Prestar atendimento odontolégico ao paciente de acordo com preceitos éticos, seguindo um rigor
técnico-cientifico;

v" Abster-se de quaisquer atos que possam perturbar a ordem ou desrespeitar seus pares, pacientes,
funciondrios, docentes da IES.

v' Participar de atividades clinicas extensionistas desde que respeitadas as normas de selec3o

estabelecidas em cada projeto;

Zelar pelo bem patrimonial da instituicao;

Zelar pela ordem dentro da instituigado;

Apresentar-se com os materiais e instrumentais necessarios para as atividades académicas;

AR

Manter uma postura respeitosa com seus pares, funcionarios, docentes e pacientes.

7. Dos Pacientes

A triagem sera realizada de acordo com a inscri¢ao por livre demanda, ressalvados os casos que interessarem
de modo especial ao desenvolvimento académico e com ciéncia e autorizagdo da coordenagao de curso,

coordenacao de clinicas e laboratérios especificos e supervisdao administrativa.

O paciente podera ter somente duas faltas (justificada ou ndo) por semestre. Caso o paciente falte a primeira
consulta, o mesmo perderd a vaga e sera substituido por outro previamente triado e agendado pelo setor

responsavel.

O paciente devera apresentar uma postura colaboradora com o atendimento clinico e respeitosa com seus

pares, docentes, discentes e funcionarios. Caso contrdrio, o mesmo podera ser dispensado do atendimento.

No caso de pacientes que serdo assistidos nas clinicas de Odontopediatria e Ortodontia, estes deverdo ser

acompanhados durante o atendimento, por um responsavel.

8. Do Funcionamento

A estrutura da Clinica-escola é composta de clinicas integradas em promogao de saude, sendo denominadas

CIPS.
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Nas CIPS, ocorre um fluxo continuo de pacientes onde, de acordo com o periodo, aumenta-se o grau de

complexidade do atendimento, incorporando novos procedimentos.

Com isso, apura-se a visao critico-reflexiva do académico, pois 0 mesmo passa a conceber planejamentos
integrais. Assim, o aluno se depara com pacientes de perfil clinico mais complexo, até que no ultimo
semestre esteja apto a resolver os problemas bucais do paciente, assim como propor atividades dentro de

um referencial que utilize a epidemiologia, o planejamento e a promogao de saude.

O planejamento do atendimento clinico, elaborado pela equipe de docentes e discentes, é compativel com a

realidade cultural, social e econdmica do paciente, respeitando seus anseios e seu estado geral de saude.

A seguir, estdo descritos os procedimentos realizados na Clinica-Escola de acordo com a disciplina e

conteudo:

Clinicas Integradas em Promog¢ao de Satide: Dentro de um estudo técnico-cientifico-profissional percebeu-se
a necessidade das Clinicas integradas proporcionarem um desenvolvido de forma transversal, cumulativa e
articulada, com complexidade crescente ao longo do processo de formacao do académico de Odontologia,
fomentando assim um avanco logico-gradual dentro dessas clinicas integradas, oportunidade em que elas
assumem o papel de colocar em pratica os conhecimentos adquiridos nas disciplinas bdsicas e pré-clinicas,
em atividades desenvolvidas intra e/ou extramuros.
Desse modo, haja vista a criagdo de outras CIPS no ambito do Curso, as CIPS ficaram assim distribuidas:
CIPS | (60 horas), tendo como prioridade as a¢Ges de conscientizagdo quanto a necessidade de se
manter e fomentar uma higiene bucal eficiente, por meio de palestras e agdes combinadas junto a
comunidade académica (nos eventos internos) e sociedade em geral (nos eventos externos),
atendendo também a pratica dos conhecimentos atinentes a adequag¢do do meio bucal e semiologia,

sendo ofertada no 42 semestre;

CIPS 1l (80 horas), abrangendo precipuamente o inicio do tratamento clinico da doencga carie, sendo

ofertada no 52 semestre;

CIPS Il (80 horas), contemplando além da continuidade do tratamento clinico da carie o atendimento
a terapia periodontal basica, correlacionando os procedimentos interdisciplinares, sendo ofertada no

62 semestre;

CIPS IV (100 horas) ofertada no 72 semestre, compreendendo além de todos os contetdos das demais

CIPS, os conteudos especificos trabalhados nas disciplinas de Cirurgia | e Il e Endodontia |;

CIPS V (100 horas), alcangando os contetdos de todas as demais disciplinas do Curso, em especial as

disciplinas de Endodontia Il e Ill, paciente odontogeriatricos, sendo ofertada no 82 semestre;
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CIPS VI (200 horas) traz como contexto, também, todos os conteudos das demais disciplinas,

sobretudo, as Préteses Dentarias | e I, a qual é ofertada no 92 semestre;

CIPS VII (200 horas) contemplam, da mesma forma, os contelddos de todas as demais disciplinas,
cumulativa e articuladamente, alcancando principalmente os conteldos de Protese Dentdria Il e

Pacientes Portadores de Necessidades Especiais e Clinicas Infantis, sendo ofertada no 102 semestre.

O calendario da Clinica-Escola é regido pelo calenddrio institucional e as atividades académicas deverdo ser

realizadas dentro do periodo letivo.

A Clinica-escola funciona de segunda-feira a sexta-feira, nos turnos matutino, vespertino e noturno.
9. Das Normas

A entrada do discente na Clinica-escola sera permitida apenas 15 (quinze) minutos antes do horario do inicio

da aula na presenca de um docente e/ou da Auxiliar de Satide Bucal.

Apods 15 (quinze) minutos do horario determinado para inicio das aulas, ndo sera permitida a entrada do

discente e do paciente.

Os discentes deverao finalizar os procedimentos clinicos 15 (quinze) minutos antes do horario previsto para o
término da aula, e poderdo permanecer na Clinica-escola somente até o horario determinado para a sua

aula.

A solicitagcdo de pacientes devera ser realizada em formulario préprio. A dispensa e o encaminhamento de

pacientes deverdo ser assinados por um docente responsdvel pela supervisdo do discente.
O atendimento do paciente s6 podera ser realizado na presenca do professor.

O atendimento clinico sera feito por dupla ou TRIO de alunos. Ambos os alunos sdo responsaveis pelo

atendimento clinico e deverdo conhecer todo o planejamento e plano de tratamento do paciente.
Nenhum material, instrumental e/ou equipamento da institui¢io sera cedido ou transferido para outro local.

E importante ressaltar que cada aluno devera dar entrada na Central de Esterilizacdo o seu préprio material,

em sua ficha individual.

Os discentes so estardo autorizados a realizar as atividades praticas, caso estejam munidos de todo o

material e instrumental necessdrio para a execug¢do dos procedimentos planejados.

A conservacdo dos equipamentos odontoldgicos (equipos, mochos, aparelhos de RX, manequins, etc) sera de

inteira responsabilidade dos alunos. Os discentes assinaram um termo de responsabilidade.
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E importante que os alunos, professores e funciondarios fiquem atentos para que materiais ndo sejam

desperdicados.
O uso de celulares ndo é permitido nas clinicas do curso.
Nao é permitida a alimentacdao no ambiente das clinicas.

O desenvolvimento de técnicas de enceramento, vazamento de gesso e outros procedimentos laboratoriais

deverao ser realizados nos laboratdrios do curso, ndo podendo ser utilizados no ambiente clinico.

N3o é permitido qualquer tipo de manifesta¢do ou atividade que possam interferir com a manutencdo da

ordem e com o bom andamento das atividades académicas dentro das dependéncias da Clinica-escola.
10. Da Avaliacao dos Discentes

A avaliacdo da atividade clinica sera diaria, individual, e serdo observados e considerados os seguintes itens:

Biosseguranga: todos os alunos, professores e funcionarios deverdo respeitar as normas de controle de

infeccdo do Manual de Biosseguranca do IMMES. Em relacdo ao controle de infeccdo, é importante ressaltar:

Casos de ndo cumprimento das normas de controle de infec¢do, quanto a esterilizacdo dos materiais e
instrumentais, serdo encaminhados a coordena¢do de curso e coordenacdo de clinicas e laboratérios
especificos para as devidas providéncias, utilizando inclusive, se necessario, o rigor do Regulamento

Disciplinar do IMMES;

Conhecimento tedrico: se o discente é capaz de responder questSes a respeito do conteldo tedrico

correspondente a pratica que estd executando;

Documentacao: é de responsabilidade do discente, o correto preenchimento dos documentos das clinicas e

laboratérios. Os docentes deverdo assinar toda essa documentacdo ao final de cada atendimento clinico;

Material/Instrumental: se cada discente, individualmente, possui para cada atividade clinica todo o material
e instrumental basico para o atendimento e se o aluno operador possui todos aqueles solicitados na lista da

disciplina, devidamente processados e dentro do prazo de validade de esterilizacao.

Organizagdo: se o discente trabalha de forma sistematizada, organizando o material e instrumental
necessarios a realizacdo dos procedimentos técnicos e os executa com capricho bem como as atividades
solicitadas; se preenche corretamente o prontuario e outras documentagdes do paciente e as mantém em

ordem;
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Plano de Tratamento: o discente deverd apresentar em cadaatendimento clinico, em formulario préprio, o
plano de tratamento doprocedimento que sera realizado. Esse documento serd analisado pelo professor

antes do atendimento clinico;

Pré-atividade/Interesse/Autocontrole: se o discente realiza com empenho e da melhor forma possivel todas

as tarefas que lhes sdo atribuidas, sendo resolutivo e tomando decises no momento correto.

Também serd avaliado se o discente colabora espontaneamente com os demais académicos e membros da
equipe e se demonstra boa vontade em auxiliar, quando solicitado; se o discente consegue lidar com

situacdes de tensdo, mantendo o equilibrio emocional diante de novas e inesperadas situacdes;

Relacionamento professor/aluno/paciente/funcionario e Conduta Etica: se o discente se relaciona bem e
de forma respeitosa com os demais académicos e membros da equipe; se sabe aceitar criticas e consegue

trabalha-las; se possui facilidade e demonstra sensibilidade no relacionamento com o paciente;

Técnica: se o discente executa procedimentos técnicos de acordo com os principios cientificos que o
embasam; se tem capacidade de aplicar a teoria na pratica clinica; se faz uso correto da linguagem técnica na
comunicacdo oral e escrita; se demonstra confianca na realizacdo dos procedimentos e transmite seguranca
para o paciente; se estd apto para executar os procedimentos técnicos que lhe sdo propostos; se tem

habilidade no manuseio dos materiais, instrumentais e equipamentos e na realizagao da técnica;

Assiduidade (Pontualidade/frequéncia): se o discente estd presente na clinica no horario de inicio da
atividade clinica, e se termina o atendimento no horario previsto. Ao final de cada etapa, serd avaliado se o

discente compareceu com regularidade na clinica.

A atividade pratica podera ser cancelada, caso o docente orientador considere a ndo observagdo de algum
dos critérios acima descritos por parte dos discentes. Neste caso, a dupla de discentes ndo serd avaliada no

dia da atividade pratica cancelada.

O atendimento clinico sera realizado em dupla, sendo de responsabilidade de ambos os discentes o

cumprimento de todos os critérios acima descritos.

N3do cumprimento das atividades: O aluno podera ser penalizado na avaliagdo pratica em atividades clinicas,

devido ao ndao cumprimento das atividades, quando:

- Ndo houver atendimento ao paciente e/ou ndo execugdo das atividades praticas, devido auséncia, ndo
preparagdo/planejamento tedrico ou instrumentais inadequados entre outros (avaliado em menos 10% da

nota integral);

- Recidiva do item anterior (avaliado em menos 20% da nota integral);
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- A cada n3o atendimento ao paciente que nao for recidiva serd penalizado em menos 10% na avaliacao;

As demais situacGes de ndo atendimento ou atividades ndo realizadas, bem como as justificativas do nao

atendimento, deverao ser analisadas pelos professores das clinicas em questao.

*Diante de dois atendimentos aos pacientes ndo realizados, a critério do professor, o mesmo podera ser

encaminhado para outra dupla de alunos ou voltar para a lista de espera.

Estas normas aplicam-se a todos os discentes, docentes e funciondrios, ndo cabendo decisdes isoladas.
11. Da Validacao

Este Manual entra em vigor na data de sua publicacdo.



